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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Zarach

z dnia 25 kwietnia 2017r.

REGULAMIN
Funkcjonowania Punktu Obstugi Interesantéw oraz Czytelni akt

w Sadzie Rejonowym w Zarach

§1
Zasady organizacyjne
Zadaniem utworzonego w Sadzie Rejonowym w Zarach Punktu Obstugi Interesantow
oraz Czytelni Akt (zwanego dalej POI) jest zapewnienie profesjonalnej obstugi
interesantéw tj. stron postgpowan sadowych, pelnomocnikéw oraz innych 0séb, ktorych
sprawy rozpoznawane sg przez Sad Rejonowy w Zarach oraz utatwienie im uzyskania

niezbednych informacji o stanie sprawy.

PO obstuguje Wydziaty: I Cywilny, II Karny, III Rodzinny i Nieletnich oraz IV Pracy.

Integralna cz¢sceig POI jest Czytelnia akt.

POI wchodzi w sktad Oddzialu Administracyjnego i podlega Kierownikowi Oddzialu

Administracyjnego, ktory odpowiada za jego sprawne funkcjonowanie.

Pomieszczenia POI oraz Czytelni Akt sa monitorowane. Zapis z monitoringu moze
stuzy¢ jako Zrédto materiatu dowodowego wobec oséb, ktére podczas korzystania

z POl lub Czytelni akt dopuscity sie czyndéw zabronionych.

Rozmowy telefoniczne kierowane do sadu moga by¢ nagrywane. W razie nagrywania
rozmow telefonicznych osoba telefonujaca jest uprzedzana o tym fakcie, przez
odtworzenie w oczekiwaniu na potaczenie odpowiedniego nagrania. Kontynuowanie
pofaczenia przez Interesanta po uzyskaniu ww. informacji oznacza zgode na

nagrywanie rozmowy.
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Punkt Obstugi Interesanta oraz Czytelnia Akt czynne sg w godzinach:
Poniedzialek* 7.30 - 12.00 oraz od 12.15 - 14.30

od 14.30 - 17.30 Interesanci przejmowani sa w Sekretariatach Wydziatow

*W pierwszy (nie bedgcy dniem ustawowo wolnym od pracy) poniedzialek kazdego miesigca,
POI oraz Czytelnia Akt sq czynne w godzinach 10.15 — 14. 00 oraz 14.15 — 17.30. W godzinach

od 7:30 — 10:15 Interesanci przyjmowani sq w Sekretariatach Wydziatow.

Wtorek — Piatek 7.30 - 12.00 oraz od 12.15 - 14.30

Pracownik POI prowadzi Kontrolke udostgpnianych akt oraz Kontrolke udostepnianych

zapis6w dzwieku albo obrazu i dzwigku.

Czytelnia Akt nie udostgpnia akt objetych klauzulg tajnosci.

Osoby korzystajace z POI i z Czytelni akt zobowiazane sg do stosowania si¢ do

niniejszego Regulaminu oraz zalecen porzadkowych pracownika POI,

W przypadku przerwy w funkcjonowaniu POI, obstuge interesantow realizujg wiasciwe

Sekretariaty Wydziatéw Sadu Rejonowego w Zarach.

Kierownicy Sekretariatow Wydziatéw wspotpracujg z POI w szczegdlnoscl poprzez
wyznaczenie pracownikow odpowiedzialnych za dostarczanie do POI i odbioér akt
sadowych i zapisow dzwicku lub obrazu i dzwieku, odpowiednie przygotowanie
udostgpnianych akt, biezace uzupenianie danych w systemie informatycznym,
aktualizacje wzoréw dokumentow i w razie koniecznosci, na telefoniczne zapytanie

pracownika POI uszczegétowianie informacji zawartych w systemie informatycznym.

Skargi na dziatalno$¢ pracownikow POI przyjmowane s w trybie przepisow
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 maja 2012r. w sprawie skarg
i wnioskéw dotyczacych dziatalnosci sadéw powszechnych (Dz.U. 2012. 524) za

posrednictwem Kierownika Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Zarach.



14. Osoby z widoczng niepetnosprawnoscia oraz kobiety w zaawansowanej ciazy sa

obstugiwane poza kolejnoscia.

15. W celu badania jakosci obstugi interesantéw, POI udostepnia ankiety oceny satysfakcji

interesanta celem ewentualnego ich wypelnienia.

16. Pracownicy POI oraz inne osoby obstugujace interesantéw stosuja .,Standardy obstugi

interesantéw w biurach i punktach obstugi interesantow w sadach powszechnych”

opracowane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

17. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy

Regulaminu urzgdowania sagdéw powszechnych oraz innych przepiséw szczegélnych.

§2

Zakres dzialania Punktu Obslugi Interesantow

Do zadan POI nalezy w szczegolnosci:

1.
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udzielanie osobom uprawnionym informacji o stanie postepowania w sprawie na

podstawie danych sadowych systeméw informatycznych;

kierowanie interesantéw do odpowiednich komérek organizacyjnych, jezeli zalatwienie

ich spraw w punkcie nie bedzie mozliwe;

udzielanie pomocy podczas pobytu w Sadzie $wiadkom i pokrzywdzonym miedzy
innymi przez informowanie, w miar¢ mozliwosci odprowadzenie do odpowiednich

pomieszczen, ze szczegblnym uwzglednieniem potrzeb 0séb niepetnosprawnych;
udostepnianie informacji o lekarzach sadowych, biegtych sadowych, thumaczach
przysiggtych wpisanych na liste Ministra Sprawiedliwosci, mediatorach oraz
instytucjach, ktérych dzialalno$¢ wiaze sie z ochrona praw cztowieka;

udostepnianie formularzy sagdowych.

informowanie o strukturze organizacyjnej Sadu, jego wiasciwosci oraz lokalizacji,

numerach telefonéw, godzinach urzedowania, adresie strony internetowej, poczty
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elektronicznej, a takze adresach innych sadow, organ6éw i urzedow centralnych oraz

kierowanie do whasciwych sal rozpraw;

udostepnianie informacji o mozliwoéci zakoficzenia sporu w drodze mediacji
w poszczegblnych rodzajach spraw, zasadach i procedurze mediacji oraz sposobie

kontaktu z mediatorem;

informowanie o sposobach wszczecia postgpowania i podstawowych dokumentach,

jakie nalezy ztozy¢ przy wnoszeniu sprawy do sadu;

informowanie o kosztach sadowych i sposobie ubiegania si¢ 0 zwolnienie od kosztow

sagdowych;

informowanie o czynno$ciach podejmowanych w sprawach sadowych toczacych sig we
wszystkich Wydzialach Sadu Rejonowego w Zarach, z uwzglednieniem nalezytego

umocowania interesanta/pelnomocnika do uzyskania informacji;

§3

Zasady przyjmowania interesantow

. Interesanci moga kontaktowa¢ sig z POI osobiscie, telefonicznie oraz poprzez poczig

elektroniczna.
Tel. 68 363 5342  Fax. 68 419-83-33
e-mail: poi@zary.sr.gov.pl

Wszyscy Interesanci POl (w tym prokuratorzy, adwokaci, radcowie prawni)

obshugiwani sa wedlug kolejnosci zgloszen.

POI nie sporzadza projektéw pism procesowych ani nie udziela porad prawnych
i informacji, ktére naruszalyby przepisy innych aktéw prawnych w tym ustawy

0 ochronie danych osobowych, przy czym przez porade prawng nalezy rozumie¢ takze

" informacje w konkretnej sprawie, oparta na danych przedstawionych przez interesanta,

ktéra wskazywataby interesantowi sposob, w jaki ma on prezentowa¢ swoje stanowisko

przed sadem lub tez sporzadzenie projektu pisma procesowego.



4.

Interesant korzystajacy z obstugi w POI winien przedstawié na zgdanie pracownika POI
dokument tozsamosci, celem zweryfikowania uprawnienia do uzyskania przez niego
informacji w sprawie. Okazanie dokumentu tozsamosci obowigzuje takze przy

ubieganiu sie o wglad do akt sprawy.

Pracownik POI pod numerem telefon6w wskazanymi w §3 pkt 1 udziela telefonicznie
bez ustalania tozsamosci 0sob telefonujacych, po wskazaniu przez ww. osoby sygnatury
albo oznaczenia stron lub co najmniej jednego uczestnika postepowania
nieprocesowego i przedmiotu sprawy nastgpujacych informacji jawnych o toczacych
si¢ sprawach:

a) tozsamych z udostgpnianymi na wokandzie sadowej;

b) o terminie i sposobie rozstrzygniecia sprawy.

Osoba bedgca strona, uczestnikiem postgpowania lub ich pelnomocnikiem albo
obronca, moze otrzymac droga elektroniczng informacje o sprawie, inne niz wskazane
w pkt 5, do ktérych uzyskania uprawniona jest ta osoba, bez koniecznosci osobistego
stawiennictwa w sadzie - podajac swoje imi¢ i nazwisko, nazwe sadu oraz sygnature akt
sprawy:
a) gdy ztozy do sadu zapytanie skierowane droga elektroniczna, podpisane za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo tez poprzez profil zaufany ePUAP;
b) jezeli przesle do sadu zapytanie z adresu poczty elektronicznej, ktéry zostat
uprzednio wskazany przez t¢ osobg osobiscie przed sgdem albo urzednikiem
sadowym jako adres stuzacy do otrzymywania informacji jawnych o toczacych sie
sprawach, badz w pismie procesowym jako adres shuzacy do otrzymywania

informacji jawnych o sprawie wskazanej w pi$mie.

Z uwagi na poszanowanie prywatno$ci interesantéw, przy stanowisku udzielania

informacji winny znajdowac si¢ wylacznie osoby uprawnione.

Przyjmowanie korespondencji wptywajacej do sadu pozostaje w kompetencji Biura

Podawczego Sadu Rejonowego w Zarach



WJ

§4
Korzystanie z Czytelni Akt — Zamawianie akt
Przegladanie akt przez osoby uprawnione odbywa si¢ W Czytelni akt przy POI

w godzinach jego funkcjonowania.

Dostep do akt majg strony — W tym oskarzyciele publiczni i prywatni, uczestnicy
postepowania, umocowani pelnomocnicy i obroficy oraz inne osoby — zgodnie

zart. 9 k.c., art. 525 k.p.c. i art. 156§1 k.p.k.

Akta spraw do czytelni moga by¢ zamawiane przez osoby uprawnione osobiscie,

telefonicznie oraz droga elektroniczna.

7amoéwienie na akta - telefoniczne 1 przy pomocy poczty elektronicznej —nalezy skladac¢

przynajmniej na dobe przed planowanym przybyciem do siedziby sadu.

Akta spraw zamawiane osobiscie udostepniane beda w miare mozliwosci w dniu
zamoéwienia lub zgodnie z terminem ustalonym przez interesanta z Pracownikiem POI,
jednakze w terminie 3 dni roboczych przed terminem rozprawy lub posiedzenia oraz w
dniu rozprawy lub posiedzenia, beda udostepniane, o ile nie zaktéci to pracy danego
Wydziahu.

W przypadku opdznienia W realizacji zaméwienia, pracownik POI przekazuje

zaméwienie do realizacji przez wtasciwy Sekretariat Wydziahu.

Zaméwienie jest skladane na formularzu wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu - osobiscie w POL w formie elektronicznej lub telefonicznie —
w takim przypadku pracownik POI wypeinia formularz zaméwienia, a zamawiajacy

sktada na nim swoj podpis przed uzyskaniem akt;

Skladajac zamoéwienie nalezy poda¢ imig i nazwisko osoby zamawiajacej akta ze
wskazaniem statusu w sprawie (co pozwoli na wstgpna weryfikacje uprawnienia do

wgladu w akta sprawy), oznaczenie wydziahu, numer tomu w przypadku sprawy
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wielotomowej, proponowany termin i godzine przegladania akt, dane kontaktowe

(celem zawiadomienia o ewentualnej zmianie daty lub godziny wgladu).

Przy zamdwieniu realizowanym telefonicznie interesant zobowigzany jest pozostawic
numer kontaktowy. Przy zaméwieniu realizowanym za pomocg poczty elektronicznej

pracownik POI potwierdza dostepnos¢ akt odpowiedzig na e-mail.

Osoby uprawnione maja prawo do zamawiania wigcej niz jednych akt, jesli istnieje taka
potrzeba, przy czym jednorazowo udostgpnione im bedg akta z jednego Wydziahu,
w celu przejrzenia kolejnych akt interesant obowiazany jest do zwrotu przegladanych
dotychczasowo. W przypadku akt wielotomowych udostepnia sie jednorazowo dwa
tomy akt. Po ich przejrzeniu interesant zobowigzany jest do ich zwrotu i jedynie

wowczas moze otrzymac do wgladu kolejne tomy - nie wiecej niz dwa.

Akta spraw znajdujace si¢ w Archiwum Sadu beda udostepniane w trybie
indywidualnym w terminach ustalonych przez pracownika POI z kierownikiem

wlasciwego Wydziatu Sadu.

W przypadku przestania akt spraw do innych organéw (np. jednostka nadrzedna, biegty
sagdowy, prokuratura) akta udostgpnione beda po ich zwrocie do Sadu Rejonowego

w Zarach.

§5
Przygotowanie akt

. Akta sa przekazywane do POI i odbierane przez upowaznionego pracownika

Sekretariatu Wydziatu, ktory jest dysponentem akt, po stwierdzeniu zgodnos$ci akt

z zamOwieniem.

W przypadku koniecznosci uzyskania zezwolenia Przewodniczacego badz Prezesa
Sadu na udostepnienie akt, wniosek w tym zakresie przekazuje wlasciwemu organowi

Kierownik Sekretariatu lub upowazniony pracownik.
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W przypadku braku zgody na udostepnienie akt, wniosek ze stosowng adnotacja jest
zwracany bez wykonania pracownikowi POI, ktory o decyzji odmownej informuje

interesanta;

Akta wydawane do POl musza by¢ zszyte 1 ponumerowane, a znajdujace si¢ w nich

dowody rzeczowe nalezycie zabezpieczone.

Pracownik POI kwituje odbiér akt w Kontrolce przekazywanych i zwracanych akt wg

wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu

Akta sa zwracane do Sekretariatu Wydziatu tego samego dnia, w ktoérym nastapito ich
wydanie do POI. Pracownik Sekretariatu kwituje odbiér akt w Kontrolce wskazane]
w pkt 5.

§6
Przegladanie akt
Przed uzyskaniem akt interesant zobowigzany jest pozostawi¢ w szatni Sadu wierzchnie

okrycie oraz bagaz, poza podrgcznym;

Przed przystapieniem do przegladania akt, interesant potwierdza ich uzyskanie
wilasnorecznym podpisem na karcie przegladowej akt, wg wzoru stanowigcego

zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

Podczas przegladania akt obowiazuje cisza, zakazane jest rozmawianie przez telefon

komérkowy, spozywanie jakichkolwiek pokarméw i napojow.

Osoby, ktorym udostepniono akta, maja obowiazek ich poszanowania, zabrania si¢
zatem dokonywania w nich jakichkolwiek zmian, nanoszenia wlasnych adnotacji
a w szczeg6lnosci wynoszenia akt poza pomieszczenie czytelni. Wszelkie zauwazone

uszkodzenia winny by¢ zgtoszone pracownikowi obstugujacemu Czytelnie akt.

Zakazane jest niszczenie akt, wynoszenie akt lub ich czesci poza pomieszczenie
czytelni, dokonywanie jakichkolwiek innych czynnosci w stosunku do akt poza ich

przegladaniem;



Istnieje mozliwo$¢ sporzadzania notatek przy pomocy przenosnych komputeréw lub na
materiatach wlasnych, jednakze po uprzednim zgloszeniu woli sporzadzania notatek

pracownikowi POL.

§7
Uzyskiwanie fotokopii, kserokopii oraz uwierzytelnionych odpisow
Istnieje mozliwo$¢ samodzielnego sporzadzania fotokopii dokumentéw z akt, co
wymaga jednakze zlozenia pisemnego wniosku, badZ poprzez stosowng adnotacje na
formularzu wniosku o udostepnienie akt, badZz poprzez odrebny wniosek wg wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia 1 uzyskania zgody

Przewodniczgcego — w sprawach cywilnych, badz Prezesa Sadu w sprawach karnych;

W przypadku ztozenia odrebnego wniosku jest on przekazywany przez pracownika POI

upowaznionemu pracownikowi wiasciwego Wydziatu bedacego dysponentem akt;

Wniosek w tym zakresie przekazuje wlasciwemu organowi Kierownik Sekretariatu lub

upowazniony pracownik.

W przypadku braku zgody na samodzielne sporzadzanie fotokopii, wniosek ze stosowna
adnotacjg jest zwracany pracownikowi POI, ktéry o decyzji odmownej informuje

interesanta;

Rozpoznanie wniosku nastgpuje w miarg mozliwosci niezwlocznie, nie p6zniej niz

w ciagu trzech dni;

W przypadku braku mozliwosci rozpoznania wniosku w dniu jego zlozenia, pracownik
POI informuje Wnioskodawce o jego rozpoznaniu telefonicznie, badz w inny
uzgodniony z Wnioskodawcg sposéb i ustala termin udostgpnienia akt w celu

wykonania fotokopii.

Wydanie kserokopii oraz poswiadczonych odpiséw dokumentéw z akt sadowych
mozliwe jest po zlozeniu zamdéwienia wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do

niniejszego regulaminu i1 wniesieniu stosownej optaty. W sprawach budzacych



(V8]

watpliwos¢  decyzje dotyczaca wydania kserokopii dokumentéw podejmuje

Przewodniczacy danego Wydziatu.

Kserokopie i odpisy wydawane sg interesantom przez Sekretariat Wydziatu bedacego

dysponentem akt w terminie do 3 dni od zlozenia wniosku;

§8
Zapoznawanie si¢ z zapisem dZzwigku albo obrazu i dzwieku
Istnieje mozliwosé zapoznania si¢ w siedzibie Sadu - w godzinach pracy Czytelni akt,
z zapisem dzwieku albo obrazu i dzwigku, zgodnie z §3, po uprzednim zgloszeniu
stosownego wniosku pracownikowi POI — wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do

niniejszego Regulaminu.

Whniosek jest przez pracownika POI przekazywany do Sekretariatu Wydziatu bedacego

dysponentem nagrania,

Pracownik whasciwego Sekretariatu Wydzialu przekazuje nagranie na stanowisko do
obstugi interesanta w Czytelni akt, kopiuje zapis z oryginalnego nosnika na

udostepniony zestaw komputerowy w Czytelni akt;

Przed przystapieniem do zapoznania si¢ z zapisem, interesant potwierdza jego
udostepnienie whasnorgcznym podpisem w Kontrolce udostepnianych zapisow dzwigku

albo obrazu i dzwieku prowadzonej przez pracownika POI;

. Interesant zapoznaje si¢ z kopig zapisu umieszong na udostepnionym zestawie

komputerowym;
Pracownik POI udziela niezbednej pomocy w obstudze sprzetu i oprogramowania
sluzacego do odtwarzania stosownego zapisu oraz nadzoruje zapoznanie si¢

wnioskodawcy z zapisem, a nastgpnie usuwa nagranie z zestawu komputerowego.

Zakazane jest samodzielne sporzadzanie kopii zapisu w jakiejkolwiek formie.



9. Wniosek o sporzadzenie i wydanie kopii zapisu skiada si¢ na formularzu wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu i wniesieniu stosownej oplaty.
W sprawach budzacych watpliwos¢ decyzje dotyczaca wydania kopii zapisu podejmuje
Przewodniczacy danego Wydziatu.

10. Kopie zapisu wydawane sg interesantom przez Sekretariat Wydziatu bedacego

dysponentem akt w terminie do 3 dni od ztozenia wniosku;







Zatacznik nr 1
Regulaminu POI! z Czytelnig akt
Sadu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

ZAO, TR ..eoon movmmmmem s SRR
Whnioskodawea :
(Imie, nazwisko adres, PESEL, nr telefonu)
Sad Rejonowy w Zarach

Wydzial ..ccooviiiiinnnns
Punkt Obslugi Interesanta z Czytelnia
ul. Spokojna 20

68-200 Zary
Uzgodniono termin czytania akt
B DEEON, ..o oo ssismsmmaniinsieages
( Wypetnia pracownik POI)
Wniosek

o udostepnienie akt do wgladu

Prosze o udostepnienie do wgladu akt SPrawy SYZI. .......oovuuimriiiiiniiiiiiii e
(nalezy wskazaé sygnature akt)

(nalezy wskazaé strony postgpowania)

Uzasadnienie
(nie dotyczy stron, zainteresowanych i ich przedstawicieli)

(adnotacja o wyrazeniu/ nie wyrazeniu zgody)

(czytelny podpis)






Zatacznik Nr 2
Regulaminu POI z Czytelnig akt

Sadu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

sssssssssss . WVdZial sssasssss sssssnsssse sssssssnse sessssss

Kor;y;gl_l@__przekaszanych i zwracanvch akt

- Zwrot akt z POI
Przyjecie akt z ;
Tlosé toméw + POI z Czytelnig- -
Lp. Sygn. akt - . Potwierdzenie przez
zalaczniki z Czytelnia . :
AR pracownika Wydziatu

(data i godzina)







Zatgeznik Nr3
Regulaminu POI z Czytelnig akt

Sgdu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

Imi¢ i nazwisko

Uprawnienie

Data







Zatacznik Nr 4
Regulaminu POI z Czytelnig akt
Sadu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

Zary, dnia .....ooeeeeeeeei e
Whioskodawea :
(Imie, nazwisko adres, PESEL, nr telefonu)
Sad Rejonowy w Zarach
Wadzial ..ccnimismisipasses

Punkt Obslugi Interesanta z Czytelnig
ul. Spokojna 20
68-200 Zary

Wniosek
o wvkonanie fotokopii

Proszg o wyrazenie zgody na wykonanie fotokopii dokumentéw znajdujacych sie w aktach sprawy

(czytelny podpis)

(adnotacja o wyrazeniu/ nie wyrazeniu zgody)

(czytelny podpis)






Zatacznik Nr 5
Regulaminu POI z Czytelnig akt
Sadu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

7T i R —————

(miejsce na optate) **
Whioskodawea :
(hmq iy IESPESEL - iefonu) ............................................. |

Sad Rejonowy w Zarach

Wydzial ..covnniennniannnanee.

Punkt Obslugi Interesanta z Czytelnia
ul. Spokojna 20
68-200 Zary

Wniosek
o wvdanie kserokopii/odpisu orzeczenia z akt sprawy

Prosze o wyrazenie zgody na wydanie kserokopii dokumentéw/odpisu orzeczenia*
znajdujacych si¢ na

(nalezy wskazaé strony postgpowania)

Kserokopie/odpis odbiore osobiscie®

Kserokopig/odpis prosze przestac na adres™: ........oooooiiiiiiii

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis)

**wniosek nalezy oplacié¢ zgodnie z z2qdaniem 1 24 za ksero, 6 zi za uwierzytelniony odpis -za strong






Zatacznik Nr 6
Regulaminu POI z Czytelnig akt

Sadu Rejonowego Zarach z dnia 25 kwietnia 2017r.

(miejsce na optate)**

i 1 R —
Whioskodawca :
(Imie, nazwisko adres, PESEL, nr telefonu)
Sad Rejonowy w Zarach
%0 L

Punkt Obshugi Interesanta z Czytelnia
ul. Spokojna 20
68-200 Zary

Wniosek
o udostepnienie/wvdanie zapisu dzwieku

Prosze o wyrazenie zgody na udostepnienie/wydanie*;

Na POASTAWIE AKE ... i e
QOTYCZACEZO vttt et ettt ettt et e e e et
(nalezy wskazaé strony postgpowania)
= zapisu dzwieku/obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia z dnia ..........cccevvveennn....

Zapis dzwieku odbiore osobiscie*

Zapis dzwieku prosze przestac na adres™: ... .....ooiiiiiiiii

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis)

**wniosek o wydanie zapisu podlega optacie w kwocie 15 z#






OPLATA SADOWA STALA WYNOSI
v’ za jedng strone odpisu wyroku/postanowienia/ugody z klauzula prawomocnosci lub

wykonalnosci 6 z}
v’ za jedna strone kserokopii z akt 1 z}

Oplate mozna uisci¢ wplacajac
e na konto SR Zary: NBP 25 1010 1704 0058 8722 3100 0000,
o poprzez naklejenie znakéw sadowych nabytych w kasie Sadu na ul. Spokojnej 20

e lub przez portal e-PLATNOSCI www.oplatv.mos.gov.pl







