ZARZADZENIENr 37/22
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Zarach
z dnia 29 grudnia 2022 r.

W sprawie procedury skladania wniosku o zapewnienie dostepnosci cyfrowej, wniosku o
zapewnienie dost¢pnosci architektonicznej i komunikacyjno-informacyjnej w Sadzie
Rejonowym w Zarach

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 848) oraz
rozdziatu 4 ustawy o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz.U. z
2022, poz. 2240):

§1
Wprowadza si¢ ,Procedure skiadania wnioskéw o zapewnienie dostgpnosci cyfrowej
i dostepnosci architektonicznej i komunikacyjno-informacyjnej w Sadzie Rejonowym
w Zarach”, stanowiaca zatacznik do przedmiotowego zarzadzenia.

§2
Procedura wraz z zalacznikami podlega opublikowaniu na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Zarach w zakladce: , Informacije dla 0séb ze szczegblnymi potrzebami”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 37/2022

PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI
CYFROWEJ I DOSTEPNOSCI ARCHITEKTONICZNEJ LUB
INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNEJ W SADZIE REJONOWYM W
ZARACH

I. Dost¢pnosé cyfrowa

Zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848),
kazdy ma prawo wystapi¢ do podmiotu publicznego z zadaniem zapewnienia dostepnosci
cyfrowej wskazanej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony

internetowej, albo o jego udostepnienie za pomoca alternatywnego sposobu dostgpu.

Zadanie powinno zawieraé:

1. Dane kontaktowe osoby wystepujacej z zadaniem,

2. Wskazanie strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowe;j,
ktére majg by¢ dostepne cyfrowo,

3. Wskazanie sposobu kontaktu z osoba wystgpujaca z zadaniem,

4. Wskazanie alternatywnego sposobu dostgpu - jesli dotyczy.

Whioski o zapewnienie dost¢pnos$ci mozna skladaé:

- osobiscie: w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego w Zarach w godzinach 07:00-15:00,
ul. Spokojna 20, 68-200 Zary, pokdj nr 3;

- korespondencja pocztowa na adres: Sad Rejonowy w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-200
Zary;

- korespondencja elektroniczng na adres mailowy Sekretariatu Prezesa 1 Dyrektora Sadu

Rejonowego w Zarach: sekretariat@zary.sr.gov.pl

- za posrednictwem elektronicznej skrytki podawczej na platformie ePUAP Sadu na adres:
24w3g9gldu

Termin realizacji wniosku:

Podmiot publiczny realizuje zadanie zapewnienia dost¢pnosci strony internetowej, aplikacji
mobilnej lub elementu strony internetowej bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz

w terminie 7 dni od dnia wystgpienia z zagdaniem.



Jesli zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub
elementu strony internetowej, lub aplikacji mobilnej podmiotu publicznego nie moze
nastapi¢ w wyzej wymienionym terminie, podmiot publiczny niezwlocznie powiadamia
osobg wystepujaca z zadaniem o przyczynach opdznienia oraz terminie, w ktérym zapewni
dostgpnos¢ cyfrowa, jednak termin nie moze by¢ dluzszy niz dwa miesiace od dnia

wystapienia z zadaniem.

Podmiot publiczny odmawia zapewnienia dostepnosci cyfrowej elementu strony
internetowej lub aplikacji mobilnej, jezeli wigzaloby sie to z ryzykiem naruszenia

integralnosci lub wiarygodnosci przekazywanych informacji.

Jesli podmiot publiczny nie jest w stanie zapewni¢ dostepnoscei, niezwlocznie powiadamia
osobg wystgpujaca z zadaniem o przyczynach braku mozliwosci zapewnienia dostepnosci

cyfrowej wskazanego elementu i wskazuje alternatywny sposéb dostepu do tego elementu.

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku odmowy zapewnienia dostgpnosci cyfrowej wskazanej w zadaniu, albo
w przypadku odmowy skorzystania z alternatywnego sposobu dostepu przez osobe

wystepujacg z zadaniem, osoba ta ma prawo ztozy¢ skarge do podmiotu publicznego.

Do rozpatrywania skargi w sprawach zapewnienia dostgpnosci cyfrowej stosuje si¢ przepisy
dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2000).

I1. Dost¢pnos¢ architektoniczna lub informacyjno-komunikacyjna

Zgodnie z art. 29 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz. 2240 ze zm., zwanej dalej: ustawg), kazdy
bez koniecznosci wykazania interesu prawnego lub faktycznego, ma prawo poinformowaé
Sad Rejonowy w Zarach o braku dostgpnosci architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej Sadu, o ktérych mowa w art. 6, pkt 1 lub 3 ustawy.

Na podstawie art. 30 ustawy osoba ze szczegblnymi potrzebami lub jej przedstawiciel
ustawowy, po wykazaniu interesu faktycznego, ma prawo wystapié do podmiotu
publicznego z wnioskiem o zapewnienie dostgpnosci architektonicznej lub informacyjno-

komunikacyjne;j.



Informacj¢ o braku dostepnosci lub wniosek o zapewnienie dostepnosci nalezy ztozy¢ do

podmiotu publicznego, z ktdrego dziatalnoscia jest zwiazana informacja lub Zadanie

zapewnienia dostepnosci (wniosek o zapewnienie dostepnosci).

Whiosek o zapewnienie dostepno$ci powinien zawieraé:

1. dane kontaktowe wnioskodawcy,

2. wskazanie bariery utrudniajacej lub uniemozliwiajacej dostepnosé w zakresie
architektonicznym lub informacyjno-komunikacyjnym,

3. wskazanie sposobu kontaktu z wnioskodawca,

4. wskazanie preferowanego sposobu zapewnienia dostgpnosci, jezeli dotyczy.

Whioski o zapewnienie dost¢pnos$ci mozna sklada¢:

- osobiscie: w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego w Zarach w godzinach 07:00-15:00,
ul. Spokojna 20, 68-200 Zary, pokdj nr 3;

- korespondencja pocztowa na adres: Sad Rejonowy w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-200
Zary;

- korespondencja elektroniczng na adres mailowy Sekretariatu Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Zarach: sekretariat@zary.sr.gov.pl

- za posrednictwem elektronicznej skrytki podawczej na platformie ePUAP Sadu na adres:

24w3g9¢gldu

Termin realizacji wniosku:

Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz. 2240) podmiot publiczny powinien
zrealizowa¢ zadanie okreslone we wniosku bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz

w ciggu 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

Jezeli zapewnienie dostepnosci, w zakresie okreslonym we wniosku nie jest mozliwe
w terminie, podmiot publiczny niezwlocznie informuje o tym wnoszacego zadanie
i wskazuje nowy termin zapewnienia dost¢pnosci, przy czym termin ten nie moze by¢

dhuzszy niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku o zapewnienie dostepnosci.

W przypadkach uzasadnionych wyjatkowymi okolicznosciami, gdy zapewnienie
dostepnosci w zakresie okreslonym we wniosku o zapewnienie dostgpnosci

architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej jest niemozliwe lub znacznie



utrudnione, w szczeg6lnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych, podmiot publiczny
niezwlocznie zawiadamia wnioskodawce o braku mozliwosci zapewnienia dostepnosci

i zapewnia dostep alternatywny.

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku, gdy podmiot publiczny nie zapewni wnioskowanej dostepnosci w sposob
1 w terminie wyzej wskazanym, wnioskodawcy stuzy prawo zlozenia skargi na brak
dostgpnosci. Skarge wnioski si¢ do Prezesa Zarzadu PFRON, w terminie 30 dni liczonych

od dnia uptywu terminéw, o ktérych mowa powyzej.

Uprzejmie informujemy, ze w postgpowaniu w przedmiocie wniosku o zapewnienie
dostepnosci nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych wylaczenia
pracownikow organu, dorgczen, sposobu obliczania termindw, uzupelniania brakow
formalnych i przekazywania wniosku zgodnie z wlasciwoscia.

Wzory wnioskéw o zapewnienie dostgpnosci cyfrowej, oraz architektonicznej lub
informacyjno-komunikacyjnej, s dostepne na stronie internetowej Sadu Rejonowego
w Zarach, w zakladce: ,,Informacje dla 0s6b ze szczegélnymi potrzebami”.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Wniosek o zapewnienie dostepnosci cyfrowe;j.

2. Zalacznik nr 2 - Wniosek o zapewnienie dostgpnosci architektonicznej lub informacyjno-

komunikacyjne;j.



Zalacznik nr 1 do Procedury skladania wniosku o zapewnienie dostepnosci

Miejscowose: .....vvvinnnnen.. Jdnia...............

(adres Wnioskodawcy do korespondencji)

Sad Rejonowy w Zarach
ul. Spokojna 20
68-200 Zaru

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI CYFROWEJ
Wnosz¢ o zapewnienie dostepnosci cyfrowej':
strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, ktére maja by¢ dostepne

cyfrowo (adres):

...........................................................................................................................

Jednoczesnie wnioskodawca wskazuje nastgpujacy sposob kontaktu:
1. Telefonicznie:
2. Adres POCZIOWY: ittt
3. Adrese-mail: s
4. Inna forma kontaktu (JaKa?) :  ....ooeiiiei e

(data i podpis Wnioskodawcy)

! Na podstawie Ustawy 2 dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
{Dz.U. 2019 poz. 848)




Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Zarach
z siedzibg w Zarach, ul. Spokojna 20, kod pocztowy 68-200, tel. 68 36 35 329.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych begdzie si¢ odbywaé¢ na podstawie art. 6 i 7
RODO i w celu realizacji zadan Sadu Rejonowego w Zarach. Administrator powoluje si¢ na prawnie
uzasadniony interes, ktérym jest art. 6 ust 1 lit. e RODO.

Przetwarzanie danych jest niezbgdne do wykonania zadan realizowanych w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Sadzie Rejonowym w Zarach: Inspektor
ochrony danych, ul. Spokojna 20, kod pocztowy 68-200 Zary, adres e-mail: iod@zary.sr.gov.pl.
Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okresy wynikajace z przepiséw prawa oraz
beda archiwizowane zgodnie z regulacjami obowigzujacymi w Sadzie Rejonowym w Zarach.

W przypadku gdy przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej posiada Pani/Pan prawo dostepu do
tresci swoich danych osobowych i prawo do ich sprostowania. Przetwarzanie Pani/Pana danych moze
zosta¢ ograniczone, z wyjatkiem waznych wzgledéw interesu publicznego RP lub Unii Europejskiej.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 7 RODO ma Pani/Pan prawo
w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$é¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstw trzecich i organizacji
mig¢dzynarodowych jedynie na podstawie przepiséw prawa krajowego, umoéw migdzynarodowych
i obowiazujacych konwencji. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe sa przekazywane innym odbiorcom wylacznie na
podstawie przepisow prawa, badz stosownie do wyrazonej przez Pania/Pana zgody.

W zwiazku z funkcjonowaniem systeméw teleinformatycznych w resorcie sprawiedliwosci
niektére przetwarzane przez Administratora Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda profilowane.



Zalacznik nr 2 do Procedury skladania wniosku o zapewnienie dostgpnosci architektonicznej

miejscowosé data

imi¢ 1 nazwisko
Whnioskodawcy/Przedstawiciela Ustawowego

.......................................................................

telefon kontaktowy/adres e-mail

Sad Rejonowy w Zarach
ul. Spokojna 20
68-200 Zary

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ze zm.), jako*:
e osoba ze szczegdlnymi potrzebami',
e przedstawiciel osoby ze szczegblnymi potrzebami (prosze podaé imi¢ i nazwisko osoby ze

szczegllnymi potrzebami)

wnosz¢ o zapewnienie dostepnosci w zakresie*:
¢ dostepnosci architektonicznej,

e dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej.

Wskazanie bariery utrudniajacej lub uniemozliwiajacej zapewnienie dostgpnosci w Sadzie Rejonowym
w Zarach w obszarze architektonicznym lub informacyjno-komunikacyjnym (prosze wskazaé i opisaé
barier¢ wraz z podaniem jej lokalizacji):

! Osoba, ktora ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktérych si¢ znajduje,
musi podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé dodatkowe $rodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w
réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

* wlasciwe podkresli¢




Zalacznik nr 2 do Procedury skladania wniosku o zapewnienie dostgpnosci architektonicznej

Wskazanie interesu faktycznego (w tym krotki opis rodzaju sprawy, ktéra Wnioskodawca pragnie
zatatwié w Sadzie Rejonowym w Zarach):

.................................................................................................................................................................

Wskazanie preferowanego sposobu odpowiedzi na wniosek*:
1. Kontakt telefoniczny

Korespondencja pocztowa

Korespondencja elektroniczna (e-mail)

Odbidr osobisty

B B

(podpis wnioskodawcy)

* wlasciwe podkreslié




Zalacznik nr 2 do Procedury skiadania wniosku o zapewnienie dostepnosci architektonicznej

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Zarach z siedziba
w Zarach, ul. Spokojna 20, kod pocztowy 68-200, tel. 68 36 35 329.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie art. 6 i 7 RODO
i w celu realizacji zadan Sadu Rejonowego w Zarach. Administrator powotuje sie na prawnie uzasadniony
interes, ktérym jest art. 6 ust 1 lit. e RODO.

Przetwarzanie danych jest niezbgdne do wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Sadzie Rejonowym w Zarach: Inspektor
ochrony danych, ul. Spokojna 20, kod pocztowy 68-200 Zary, adres e-mail: iod@zary.sr.gov.pl.
Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych  osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych 2z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okresy wynikajace z przepiséw prawa oraz beda
archiwizowane zgodnie =z regulacjami obowiazujacymi w Sadzie Rejonowym w Zarach.

W przypadku gdy przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci
swoich danych osobowych i prawo do ich sprostowania. Przetwarzanie Pani/Pana danych moze zostaé
ograniczone, z wyjatkiem waznych wzgledow interesu publicznego RP lub Unii Europejskie;j.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 7 RODO ma Pani/Pan prawo
w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstw trzecich i organizacji
migdzynarodowych jedynie na podstawie przepisow prawa krajowego, uméw miedzynarodowych
i obowigzujacych konwencji. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli
Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy unijnego rozporzadzenia
RODO: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Ul Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe sg przekazywane innym odbiorcom wylacznie na podstawie
przepisow prawa, badz stosownie do wyrazonej przez Pania/Pana zgody.

W zwigzku z funkcjonowaniem systemow teleinformatycznych w resorcie sprawiedliwosci niektore
przetwarzane przez Administratora Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda profilowane.




