ZARZADZENIE nr 8/2026

Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Zarach
Z dnia 5 lutego 2026 roku

w sprawie przyjecia do stosowania ~Zasad wspétadministrowania”
w Sadzie Rejonowym w Zarach”

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. a i art. 31a § 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju
sqd6éw powszechnych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 334 z pézn. zm.; dalej: ,PUSP”) w zwigzku z art. 26 ust.
1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119,
str. 1, z pézn. zm.; dalej: ,RODO”) i w zwiazku z art. 33 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczoéci
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1206; dalej: uDODO), zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W Sadzie Rejonowym w Zarach, przyjmuje sie do stosowania »Zasady wspotadministrowania”,
stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia, bedace rezultatem wspdinych uzgodnien
wspotadministratoréw identyfikowanych w sadach powszechnych z obszaru catego kraju oraz Ministra
Sprawiedliwosci - dokonanych, zgodnie z wymogami art. 26 ust.1i 2 RODO i art. 33 ust. 2 pkt. 1 uDODO,
W zwigzku ze wsplinym przetwarzaniem danych osobowych w sgdowych systemach
teleinformatycznych, o ktérych mowa w art. 175da PUSP.

§ 2.1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 15 stycznia 2026 roku i podlega publikacji na portalu
wewnetrznym.

2. Zarzadzenie wraz z zasadnicza trescig uzgodnieri zawartych w Zasadach wspdtadministrowania,
odzwierciedlajgca odpowiednie zakresy obowigzkéw wspétadministratoréw oraz relacje pomiedzy nimi
a podmiotami, ktérych dane dotycza podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego
w Zarach w zakfadce ,Ochrona Danych Osobowych”.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2024 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Zarach z dnia 24 maja
2024 roku.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/2026
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Zarach

ZASADY WSPOLADMINISTROWANIA W SADACH APELACII POZNANSKIE]
dot. przetwarzania danych w sadowych systemach teleinformatycznych

g 1.
Zasady ogodlne

. Prezes i Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, z siedzibg w Poznaniu, oraz Prezesi i Dyrektorzy
sadéw powszechnych z obszaru apelacji poznanskiej (dalej zwanymi sadami apelacji) dziatajac wspdinie
i w porozumieniu deklaruja, ze bedac Administratorami Danych Osobowych identyfikujg si¢ jako
Wspétadministratorzy danych przetwarzanych w sadowych systemach teleinformatycznych
uzytkowanych w sadach apelacji i stajg sie solidarnie ,Stronami” lub kazdy z nich z osobna ,Strong”
wspdinie wypracowanych uzgodnien pn. ,Zasady Wspétadministrowania w sadach apelacji poznanskiej”
(zwanych dalej: Zasadami).

. Przyjecie niniejszych uzgodnier podyktowane jest potrzeba uszczegétowienia odpowiednich zakreséw
odpowiedzialnosci i obowigzkéw Wspdtadministratoréw (o ktérych mowa w ust. 1) w sadowych
systemach teleinformatycznych centralizowanych i uzytkowanych w sadach apelacji, a relacja
wspétadministrowania danymi dotyczy kazdego z sadéw apelacji (sadéw okregowych oraz rejonowych)
z Sadem Apelacyjnym w Poznaniu jako jednostka, ktorej powierzono zadania zwigzane
z informatyzacja, w tym centralizacjg pionu IT sgdownictwa na obszarze apelacji.

. Wspbtadministratorzy uznajg wspélnie, iz zasadnicza tres¢ uzgodniefi, o ktérej mowa w art. 26
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/8/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych, zwane dalej RODO) zapewniajg zapisy Zasad Wspétadministrowania (zwanych dalej
: Ogdlnymi Zasadami), przyjete do stosowania w drodze uzgodnien Ministra Sprawiedliwosci oraz
kazdego z Wsp6tadministratoréw (tj. Administratoréw Danych sadéw powszechnych z obszaru catego
kraju) i wdrozone stosownym aktem prawa wewnetrznego danej jednostki organizacyjnej sadownictwa
powszechnego z dniem 01 stycznia 2024 r., (dot. przetwarzania danych w sgdowych systemach
teleinformatycznych o zasiegu krajowym, tzw. systemach centralnych, obowigzujgce w petnym zakresie
od 14 marca 2024r.).

. Powyzsze stanowig jednocze$nie podstawe do realizacji praw podmiotéw oraz okreslenia obowigzkéw
i relacji pomiedzy Wspétadministratorami a podmiotami, ktérych dane przetwarzane sa w sadowych
systemach teleinformatycznych centralizowanych i uzytkowanych przez sady apelacji.

§2.
Podstawa wspdlnych uzgodnien

. Podstawe do niniejszych uzgodnierh Wspétadministratoréw, stanowi w szczegdlnosci pkt 4 Preambuty
oraz § 4 ,,0gdinych Zasad ”, o ktérych mowa w § 1 ust.3 niniejszego dokumentu.

. Wszystkie zastosowane wyrazenia odpowiadajg znaczeniu nadanemu im w ,0gdlnych Zasadach”,
a jezeli tam nie zostaly zdefiniowane to rozumiane sg zgodnie z ich znaczeniem stownikowym.

. W braku odmiennych postanowien zawartych w niniejszych uzgodnieniach, ,0gélne Zasady” maja
zastosowanie do okreslenia praw, obowigzkdw i kompetencji Wspétadministratoréw.

83.

Sadowe systemy teleinformatyczne w sadach apelacji poznariskiej

. Na potrzeby niniejszego dokumentu identyfikuje sie sadowe systemy teleinformatyczne dla ktérych
zastosowanie majg niniejsze uzgodnienia Wspétadministratoréw:
1) sadowe systemy teleinformatyczne centralizowane na obszarze apelacji (w Centrum
Przetwarzania Danych Sadu Apelacyjnego, zwanym dalej DataCenter) — utrzymywane
i administrowane w ustalony na obszarze apelacji sposob przez Dyrektora Sadu Apelacyjnego
w Poznaniu, w oparciu o art. 31a § 1a PUSP;
2) sadowe systemy teleinformatyczne lokalne, dla ktérych okreslono, Ze Dyrektor Sadu
Apelacyjnego w Poznaniu zapewnia obstuge informatyczng w oparciu o art. 31a § 1a PUSP.
. Wykaz sagdowych systemow teleinformatycznych centralizowanych w DataCenter oraz wykaz lokalnych



systemow teleinformatycznych, dla ktérych Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu zapewnia obstuge
IT, stanowig odpowiednio Zatgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszego dokumentu.

§84.
Podzial uprawnier i obowigzkow

1. Giéwny podziat uprawnien i obowigzkéw Wspdtadministratoréw zostat okreslony w Ogolnych Zasadach,
o ktérych mowa w §1 ust. 3 niniejszego dokumentu.

2. Na warunkach okreslonych ponizej, Wspétadministratorzy uzgadniaja dodatkowo podziat obowigzkow
i uprawnien w zakresie utrzymania i obstugi systemoéw teleinformatycznych, centralizowanych
i uzytkowanych w sadach apelacji.

3. W szczegdlnosci, w zakresie sadowych systeméw teleinformatycznych centralizowanych w DataCenter,
dla ktorych w zatgczniku nr 1 do niniejszych Zasad wskazany zostat jako administrator techniczny
Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu. Zakres odpowiedzialnosci opisany zostat w zatgczniku nr 3.

4. Rodzaj i zakres czynnosci realizowanych w lokalnych systemach teleinformatycznych (wym. w zat. nr 2)
zostat okreSlony w przekazanym Wspétadministratorom wczesniej dokumencie pn. ,Deklaracja
Swiadczenia Ustug IT w sadach apelacji poznanskiej” i wnika z ustawowych zadan Dyrektora Sadu
Apelacyjnego, w ramach zapewnienia obstugi informatyczne;j.

5. Dyrektor Sadu Apelacyjnego w odniesieniu do systeméw centralizowanych w DataCenter, uprawniony
jest do inicjowania dziatafi zmierzajacych do podnoszenia standardéw bezpieczenstwa w tych
systemach oraz dokumentowania tego procesu, w tym do opracowywania, wdrazania, udostepniania i
przechowywania dokumentacji bezpieczenstwa zwigzanej z administrowaniem centralizowanymi
systemami, w szczegdlnosci ujednoliconej Polityki Bezpieczenistwa Systeméw Teleinformatycznych
i Regulaminu Uzytkownika Systemdéw Teleinformatycznych. Dokumentacja ta opracowywana jest
sukcesywnie, w zakresie i formie uzgodnionej z Wspdtadministratorami, wg uzasadnionych potrzeb,
okolicznosci | warunkéw organizacyjno-technicznych.

6. Wspdtadministratorzy realizujg postanowienia wynikajace z niniejszego dokumentu stosujgc
dokumentacje, o ktdrej mowa w ust. powyzej oraz wiasng wewnetrzng dokumentacje polityk i procedur
regulujgcych bezpieczenstwo informacji i danych osobowych.

7. Zmiany wprowadzane w dokumentacji o ktérej mowa w ust. 5 poprzedza sie w miare mozliwosci
konsultacjami z pozostatymi Wspétadministratorami, w szczegdlnosci jesli te zmiany mogtyby wplynac
na bezpieczenstwo wykonywanego przez nich przetwarzania danych osobowych, a takze aby zapewnic
spdjnos¢ z obowigzujgca u nich dokumentacja.

8. W przypadku potrzeby lub koniecznosci powotania dziedzinowych zespotéw roboczych, wedtug
identyfikowanych potrzeb i mozliwosci organizacyjnych, Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu ma
prawo utworzy¢ taki zespot/zespoty.

9. W takim przypadku Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu informuje o tym prezeséw i dyrektoréw
sadéw z obszaru apelacji poznanskiej, okreslajagc wymagania dla cztonka zespotu.

10. Kierownictwo poszczegdlnych sgdéw w apelacji moze zgltosi¢ swojego pracownika, spetniajgcego
wymagania, o ktérych mowa w ust. powyzej.

11.Sktad Zespotu powotuje Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Zarzadzeniu, okreslajgc réwniez zadania
Zespotu.

12.Jezeli czynnosci zwigzane z udzialem w Zespole wiazg sie z dostepem do danych osobowych,
Wspdtadministratorzy uzgadniajg, ze Dyrektor Sgdu Apelacyjnego w Poznaniu jest uprawniony
do nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych czionkom w zakresie zgodnym
z zadaniami i zakresem prac zespotu.

13.W zakresie swojej wiasciwosci i odpowiedziainosci Wspdladministratorzy, w wybranych systemach
moga powierzy¢ wykonywanie swoich zadan (w tym przetwarzanie danych), w czesci lub catosci innemu
podmiotowi (uprawnienie wynika z Ogdlnych Zasad).

14.W takim przypadku powierzajgcego zobowiazuje sie do przekazania pisemnej (w tym w formie
elektronicznej) informacji wkasciwym prezesom i/lub dyrektorom sadéw z obszaru apelacji poznanskiej,
ktérych powierzenie dotyczy, obejmujace;j:

a. dane podmiotu przetwarzajgcego,
b. cel powierzenia, c. czas ha jaki zawarto umowe.

15.W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Strony, ktdérej dotyczy powierzenie, przekazaniu moze
podlega¢ szerszy zakres informacji.



Postanowienia koncowe

Niniejszy dokument obowigzuje od dnia 01 czerwca 2024 r.

Postanowienia niniejszego dokumentu wygasaja w przypadku i w zakresie, w jakim realizacja jego
postanowien zostanie odpowiednio uregulowana w prawie krajowym lub unijnym.

Integralng cze$¢ niniejszego dokumentu stanowi zatacznik nr 1 i nr 2 — Wykazy sadowych systeméw
teleinformatycznych wskazanych w § 3 ust. 1. Zalgcznik nr 3 stanowi dokument przeznaczony
wytacznie do uzytku wewnetrznego Sadu Apelacyjnego w Poznaniu oraz sagdéw obszaru apelacji
poznanskiej, w zwigzku z czym nie podlega udostepnieniu osobom trzecim ani publikacji. Tres¢
zarzadzenia (bez zatgcznika nr 3) jest ogdlnodostepna.

Zmiana tresci tych zatacznikdw nie stanowi zmiany postanowien niniejszego dokumentu, wymaga
jednak uzasadnienia oraz poinformowania wszystkich Wspdétadministratoréw.

Niniejsze Zasady zastepujg wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte
miedzy Wsp6tadministratorami, ktére z dniem wejScia w Zycie niniejszych Zasad przestajg
obowigzywaé. Niniejsze zasady zobowigzuja Wspdtadministratoréw do przegladu wszelkich
porozumien i innych uzgodnien w zakresie przetwarzania danych osobowych w sagdowych systemach
teleinformatycznych, uzgodnienia ich wykazu i dostosowania do postanowien niniejszych Zasad.
Kazdy z Wspétadministratorbw ma prawo zgloszenia propozycji zmian postanowien zawartych
w niniejszym dokumencie. Wymagane jest aby projekt zmian poprzedzony byt konsultacjami
z pozostatymi Wspétadministratorami. Konsultacje przeprowadza Wspétadministrator wnioskujgcy
o zmiane. Uzgodniong zmiane wnioskujacy przekazuje - za posrednictwem wiasciwego dla niego
Dyrektora Sadu Okregowego — Dyrektorowi Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, celem implementacji w
niniejszych Zasadach.



